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REGOLAMENTO DI ISTITUTO DELLATTIVITA NEGOZIALE PER LAFFIDAMENTO DI
SERVIZI, LAVORI E FORNITURE

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Visto il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente 'amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.

Visto il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante “Approvazione del
testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e
grado”

Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n.
59;

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.il.

Vista la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”

Visto il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1
della legge 21 giugno 2022, n. 78"

Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 concernente “Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107"

Ritenuto di dover procedere ai sensi di quanto previsto dall’art. 45, comma 2, lettera a) del D.L
129/2018

Vista la nota MIUR 74 del 5 gennaio 2019 recante “Orientamenti interpretativi DI 129/2018”, in
particolare il Titolo V - Attivita negoziale laddove prevede che le deliberazioni del Consiglio d’Istituto
“dettino un’autoregolamentazione organica di tutti gli affidamenti di importo inferiore alla soglia
comunitaria”

Visto il Quaderno n. 1 - Aggiornamento luglio 2020: Istruzioni di carattere generale relative
all'applicazione del Codice dei Contratti Pubblici

Vista la Delibera del Consiglio di Istituto n. 1 del 20 gennaio 2021 con la quale veniva approvato il
Regolamento di istituto volto a disciplinare le attivita negoziali dell’istituzione scolastica inerenti i
servizi, lavori e forniture

Considerato che I'adozione integrale di un nuovo Regolamento dell’attivita negoziale per l'affidamento di
servizi, lavori e forniture si rende necessarie alla luce della sopravvenuta normativa in materia

CON DELIBERA N. 3 DEL 15/02/2025

di approvare il presente Regolamento di Istituto volto a disciplinare le attivita negoziali
dell’istituzione scolastica inerenti i servizi, lavori e forniture. Il presente Regolamento da attuazione
alle disposizioni contenute nel D. Lgs. 36/2023 “cd. Codice dei contratti pubblici”
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TITOLO I - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Finalita

Le disposizioni del presente regolamento disciplinano le modalita di affidamento e di esecuzione degli
acquisti di importi inferiori alle soglie comunitarie (d'ora in poi sotto soglia) di cui all'art. 50 del D. Lgs.
36/2023 (d'ora in poi Codice), e sono finalizzate ad assicurare che le acquisizioni avvengano nel
rispetto dei principi dettati dal Codice ed alle migliori condizioni. L’Istituzione scolastica puo
svolgere attivita negoziale per l'acquisto di beni e/o servizi al fine di garantire il funzionamento
amministrativo e didattico e per la realizzazione di specifici progetti. 11 Dirigente Scolastico svolge
l'attivita negoziale nel rispetto delle deliberazioni assunte dal Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 45
c.2del D.I.n. 129/2018.

L’attivita contrattuale si ispira ai principi fondamentali di economicita, efficacia, efficienza, trasparenza,
tempestivita, correttezza, concorrenzialita e pubblicita.

Ove i principi indicati pregiudichino 'economia e l'efficacia dell’azione ed il perseguimento degli
obiettivi dell’lstituto, gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranno avvalersi del
sistema ritenuto pill congruo, nel rispetto delle norme vigenti.

Alla scelta del contraente si pud pervenire attraverso il sistema di gara stabilito dagli artt. 43, 44, 45, 46,
47 e 48 del D.I.

n. 129/2018 oppure, nei casi previsti dalla legge e ove risulti piti conveniente, attraverso le procedure
indicate dal D. Lgs. n. 36/2023 ed eventuali ss.mm.ii.

Art. 2 - Normativa di riferimento

Le disposizioni del presente regolamento fanno riferimento alla normativa comunitaria, nazionale, con
particolare riguardo al Codice Civile, Codice di procedura civile, D. Lgs. n. 36/2023 “Codice dei
contratti”, ai regolamenti attuativi, con particolare riferimento anche al D.I. n. 129/2018 - Regolamento
recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, con le
norme in esso richiamate.

Art. 3 - Principi e criteri

Gli acquisti avvengono nel rispetto dei principi del risultato nella massima tempestivita rispettando il
principio di legalita, trasparenza concorrenza e correttezza. L'attribuzione e 'esercizio del potere nel
settore dei contratti pubblici si fonda sul principio della reciproca fiducia nell’azione legittima,
trasparente e corretta del’'amministrazione, dei suoi funzionari e degli operatori economici.

Gli operatori economici devono possedere, pena l'esclusione, i requisiti generali di cui all'art. 94 del D. Lgs.
n.36/2023.

Art. 4 - Principio di Rotazione

Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs 36/2023 in applicazione del principio di rotazione ¢ vietato I'affidamento o
I'aggiudicazione di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi affidamenti abbiano
a oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, oppure nella stessa categoria di
opere, oppure nello stesso settore di servizi.
E possibile derogare a tale principio nei seguenti casi:

a) in caso di affidamento (allo stesso operatore economico) per un settore merceologico diverso dal

precedente: ad esempio, fornitura di attrezzature informatiche e successiva fornitura di arredi

CATEGORIA INFORMATICA: Accessori per informatica, Hardware e Software per le reti, Hardware per
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I'informatica (PC - Monitor per PC - Tablet etc.), Hardware per l'informatica (Stampanti - Scanner -
sistemi di acquisizione dati — Tavolette grafiche etc.), Sistemi didattici Multimediali (LIM - Proiettori
Interattivi — Monitor Touch etc.), Robot e Bracci Robotici semiprofessionali), Software per sistemi
didattici, Sistemi didattici informatizzati (Hardware - piccoli sistemi robotici etc.), Provider, Reti-
telematiche.

CATEGORIA ELETTRONICA: Accessori e Schede per Elettronica, Antifurto, Componenti elettronici,
Sistemi di controllo PLC, Strumentazione elettronica.

CATEGORIA ARREDI: Arredi per aule, Arredi per Ufficio, Arredi scientifici per laboratori e aule
Multimediali. CATEGORIA VIAGGI E TRASFERIMENTI: Agenzie Viaggio e Biglietteria, Alberghi, Noleggio
bus, Ristorazione, Ticket Pasto, Agenzie di Catering.

CATEGORIA IMPIANTISTICA: Allestimenti tessili, Climatizzazione, Impianti elettrici, idraulici, reti infissi
metallici, Sistemi audio e video, Impianti Domotici, Impianti informatici (reti LAN e reti WIFI), Tende ed
avvolgibili.

CATEGORIA LAVORAZIONI: Lavori in ferro, Lavori in alluminio, Lavori in legno.

CATEGORIA MACCHINE E ATTREZZATURE PER UFFICIO: Fotocopiatrici, assistenza noleggio vendita
Macchine per ufficio, Stampanti per Ufficio, Manutenzioni impianti e apparecchiature.

CATEGORIA LABORATORI ATTREZZATURE E ACCESSORI: Attrezzature Accessori e prodotti per la
fisica, Attrezzature Accessori e prodotti per la Chimica, Attrezzature Accessori e prodotti per la
Meccanica, Attrezzature Accessori e prodotti per laboratori scientifici e tecnologici.

CATEGORIA MATERIALE DI CONSUMO E CANCELLERIA: Cancelleria, Modulistica, Consumabili Carta per
stampante o copiatrici, Toner, Articoli per Ufficio.

CATEGORIA PUBBLICITA' E GRAFICA: Timbri e targhe, Tipografie, Agenzie

pubblicitarie. CATEGORIA EDITORIA: Libri, Libri Scolastici, Pubblicazioni, Legatorie.

CATEGORIA FORNITURE VARIE: Materiali Elettrici, Materiali idraulici, Materiali Plastici, Materiali
per la Sicurezza, Materiale Antincendio, Materiali per lo Sport, Materiale Pulizia, Materiale
Antinfortunistica, Piante e Fiori.

CATEGORIA AGENZIE DI SERVIZI E VARIE: Smaltimento di Rifiuti Speciali, Agenzie di Vigilanza, Servizi
Postali, Agenzie di Formazione e Linguistiche, Agenzie di Pulizia, Agenzie di Disinfestazione, Agenzie di
Assicurazione.

CATEGORIA IMPRESE LAVORI E EDILIZIA: Imprese Edili, Imprese Ristrutturazioni, Piccoli adattamenti
edilizi, Lavori di Rifacimento.

b) in casi motivati con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di alternative,
nonché di accurata esecuzione del precedente contratto, il contraente uscente puo essere reinvitato
o essere individuato quale affidatario diretto.

c) pericontratti affidati con le procedure di cui all’articolo 50, comma 1, lettere c), d) ed e), le stazioni
appaltanti non applicano il principio di rotazione quando I'indagine di mercato sia stata effettuata
senza porre limiti al numero di operatori economici in possesso dei requisiti richiesti da invitare
alla successiva procedura negoziata.

d) nel caso di affidamenti non riconducibili all'interno della stessa fascia di valore economico in base
alla suddivisione stabilita
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Livello Valore iniziale Valore finale
1 fascia 5001€ 39999,99€
2 fascia 40000€ 74999,99€
3 fascia 75000€ 139000€
4 fascia 139001€ 1000000€

E comunque consentito derogare all'applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di
importo inferiore a 5.000 euro.

TITOLO II - PRESUPPOSTI PER LACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI SOTTO SOGLIA

Art. 5 - Tipologie di beni e servizi

Per i settori merceologici principali riguardanti i beni e servizi acquisibili sotto soglia si fa riferimento
alle categorie definite e previste nel Piano dei conti del vigente Programma Annuale.

L'affidamento sotto soglia ¢ comunque sempre possibile per le tipologie di beni e servizi presenti nei
cataloghi del mercato elettronico della pubblica amministrazione (d'ora innanzi MEPA) gestito da Consip
S.p.A.

Art. 6 - Soglie e limiti di importo

Sulla base di quanto previsto dal D.I. n. 129/2018 e dal D. Lgs. n. 36/2023, le stazioni appaltanti
procedono all’affidamento dei contratti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie
comunitarie con le seguenti modalita:

a. affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di
piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli
iscritt in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante

b. affidamento diretto dei servizi e forniture, compresi i servizi di ingegneria e architettura e
l'attivita di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di piu
operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze
pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in
elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante

c. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici,
ove esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per
i lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1 milione di euro

d. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno dieci operatori economici, ove
esistenti, individuati in base a indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per
lavori di importo pari o superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie comunitarie, previa adeguata
motivazione

e. procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici,
ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici,
per l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e I'attivita
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di progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle soglie comunitarie
Le soglie sono periodicamente rideterminate con provvedimento della Commissione europea, che trova
diretta applicazione alla data di entrata in vigore a seguito della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale
dell'Unione Europea.
Per la selezione degli operatori da invitare alle procedure negoziate, le stazioni appaltanti non possono
utilizzare il sorteggio o altro metodo di estrazione casuale dei nominativi, se non in presenza di
situazioni particolari e specificamente motivate, nei casi in cui non risulti praticabile nessun altro
metodo di selezione degli operatori. Le stazioni appaltanti, in ottica di trasparenza, nelle determine a
contrarre riportano i nominativi degli operatori consultati. Per gli affidamenti di cui alle lettere c), d) ed
e), le stazioni appaltanti procedono all’aggiudicazione dei relativi appalti sulla base del criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa oppure del prezzo piu basso
Dopo la verifica dei requisiti dell’aggiudicatario la stazione appaltante puo procedere all’esecuzione
anticipata del contratto; nel caso di mancata stipulazione 1'aggiudicatario ha diritto al rimborso delle
spese sostenute per l'esecuzione dei lavori ordinati dal direttore dei lavori e, nel caso di servizi e
forniture, per le prestazioni eseguite su ordine del direttore dell’esecuzione.
La stazione appaltante puo sostituire il certificato di collaudo o il certificato di verifica di conformita con
il certificato di regolare esecuzione, rilasciato per i lavori dal direttore dei lavori e per le forniture e i
servizi dal RUP o dal direttore dell’esecuzione, se nominato. Il certificato di regolare esecuzione &
emesso non oltre tre mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni oggetto del contratto.

Art. 7 - Divieto di frazionamento delle prestazioni e viaggi di istruzione

Coerentemente con le norme in vigore, nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pu0 essere
artificiosamente frazionata.

Nei viaggi d'istruzione, per ragioni di economicita e semplificazione dei processi e in funzione dei tempi
di programmazione delle attivita da parte dei Consigli di Classe in rapporto alla necessita di acquisire
dati certi sulla quantita dei partecipanti, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo
viaggio o gruppi di viaggi in relazione al momento in cui viene presentata la proposta da parte dei
Consigli di Classe o alla tipologia di viaggio, in quanto per ciascuna tipologia possono venir coinvolti
operatori diversi (Stage linguistici di soggiorno all'estero con contratti da stipulare con scuole e
famiglie, viaggi di un giorno con prenotazione del solo mezzo di trasporto, viaggi di piu giorni con
intervento di agenzie di viaggi).

Nel rispetto del divieto di frazionamento di cui all'articolo precedente é fatta salva la facolta di
suddividere l'affidamento in lotti funzionali.

Art. 8 - Casi e situazioni particolari

E possibile ricorrere a una procedura negoziata senza previa indizione di gara nei casi previsti dal D. Lgs.
36/2023.

TITOLO III - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E DIRETTORE DELL'ESECUZIONE

Art. 9 - Ufficio istruttorio e Commissione attivita negoziali

Nel nuovo Codice il RUP - Responsabile Unico del Procedimento diventa RUP - Responsabile Unico del
Progetto. Infatti le stazioni appaltanti, nel primo atto di avvio dell'intervento pubblico mediante
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contratto, nominano il RUP per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e per
I'esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice. Il RUP puo essere individuato anche tra il
personale in possesso dei requisiti di cui all’Allegato 1.2 del D. Lgs 36/2023 (art. 15 del D. Lgs
36/2023).

In ogni caso il RUP, il cui nominativo va indicato nella determina di affidamento diretto, puo nominare dei
sub- responsabili di procedimento ed essere affiancato da una struttura di supporto «alla quale destinare
risorse finanziarie non superiori all’l per cento dell'importo posto a base di gara per 'affidamento diretto
da parte del RUP di incarichi di assistenza al medesimo» (art. 15, commi 4 e 6)

Normalmente, tuttavia, il Responsabile Unico del Progetto (RUP) si identifica nella figura del Dirigente
Scolastico. 11 RUP si occupa per 'Amministrazione di richiedere il codice CIG presso I'ANAC ed
eventualmente il codice CUP quando dovuto.

Il1 Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi collabora, su richiesta del DS, all'istruttoria e al
procedimento amministrativo nelle attivita negoziali esercitate dal Dirigente Scolastico.

Il Direttore SGA cura comunque la predisposizione degli atti propedeutici alle attivita negoziali secondo
i criteri stabiliti dalle norme e coerenti con il presente regolamento, nel rispetto delle disposizioni
previste dal Codice, in quanto applicabili e compatibili con le esigenze di celerita esemplificazione delle
procedure in economia.

La segreteria collabora alla predisposizione, nelle operazioni di gara, dei prospetti comparativi dei
preventivi pervenuti. Gli acquisti, gli appalti ed il reperimento di forniture sono effettuati nell’ambito
del budget previsto nel Programma Annuale approvato dal Consiglio di Istituto. L’attivita gestionale e
contrattuale spetta al Dirigente Scolastico, in qualita di rappresentante dell'lstituzione Scolastica,
attraverso le procedure stabilite dal D.I. n. 129/2018 e dal D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii.

L’affidamento di acquisti, appalti e forniture & eseguito attraverso indagini di mercato, verificando che
gli operatori economici interpellati siano in possesso dei requisiti di idoneita morale, di capacita
tecnico professionale e di capacita economico-finanziaria. Si fa ricorso ad una indagine di mercato per
I'individuazione delle Ditte da invitare.

Nessuna acquisizione di beni, servizi o lavori puo essere artificiosamente frazionata.

Alle uscite didattiche, per ragioni di economicita e semplificazione dei processi, si possono applicare
procedure diverse e semplificate, nel rispetto nella normativa vigente.

E fatta salva 'adesione al sistema convenzionale, previsto dall’art. 26 della Legge n.488/2009 e ss.mm.ii.
(CONSIP), reso

obbligatorio per le Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado dalla L. 228/2012.

Per gli affidamenti di cui al comma 1, lettere c), d) ed e), le stazioni appaltanti procedono
all'aggiudicazione dei relativi appalti sulla base del criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa oppure del prezzo piu basso ad eccezione delle ipotesi di cui all’articolo 108, comma 2.

Art. 10 - Funzioni e poteri del Dirigente nella attivita negoziale

Il Dirigente Scolastico, quale rappresentante legale dell'istituto, svolge 1'attivita negoziale necessaria
all'attuazione del P.T.O.F. e del Programma Annuale, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio
d'Istituto.

Il medesimo, per assicurare il pieno rispetto delle procedure di cui al presente Regolamento e di tutti gli
adempimenti conseguenti potra, ove opportunita e natura della prestazione lo richiedano, delegare lo
svolgimento di singole attivita negoziali al DirettoreSGA o a uno dei propri collaboratori, come previsto
all'art. 25 del D. Lgs. n. 165/2001., sotto la propria personale, completa ed esclusiva responsabilita.
L'attivita negoziale si svolge nell'ambito del budget previsto nel Programma Annuale approvato dal
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Consiglio di Istituto. L'attivita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico, in qualita di
rappresentante dell'lstituzione scolastica, attraverso procedure che garantiscono la trasparenza e la

pubblicita.

Il Dirigente Scolastico

a) esercita il potere negoziale nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicita dell’azione
amministrativa;

b) provvede direttamente per gli acquisti nel rispetto delle norme sulla trasparenza, pubblicizzazione
e informazione dei procedimenti amministrativi della Pubblica Amministrazione;

0) per gli acquisti di beni e servizi applica le procedure previste dal D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii. e
disciplinate dal presente Regolamento;

d) svolge l'attivita negoziale necessaria all’attuazione del PTOF e del Programma Annuale nel

rispetto delle deliberazioni assunte dal Consiglio di Istituto, secondo quanto previsto dall’art. 45 del D. L. n.
129 del 2018.

Al Direttore SGA compete, comunque, I'attivita negoziale connessa al fondo economale.

Il Dirigente Scolastico, nello svolgimento dell’attivita negoziale, puo avvalersi dell'attivita istruttoria del
Direttore SGA. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, il Dirigente, nei
limiti di spesa del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2,
lettera h), del Decreto Interministeriale n. 129/2018, puo avvalersi dell'opera di esperti esterni.

I Dirigente Scolastico chiede la preventiva delibera al Consiglio d'istituto nei casi previsti dall'art. 45
comma 1 e 2 del D.I. 129/2018, salvo modifiche apportate dal D. Lgs. 36/2023.

Il Consiglio di Istituto per lo svolgimento delle attivita negoziali di cui al presente articolo individua i
seguenti criteri e limiti:

a) Contratti di sponsorizzazione

Particolari progetti e attivita esercitate in modo continuativo possono essere cofinanziati da enti o
aziende esterne con contratti di sponsorizzazione.

Si accorda preferenza a sponsor che abbiano vicinanza culturale e d’intenti con il settore della formazione
ed educazione.

Non sono stipulati accordi con sponsor le cui finalita ed attivita siano in contrasto con la funzione
educativa e culturale della scuola o che non diano garanzie di legalita e trasparenza.

Nella individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati che dimostrano
particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi dell'eta giovanile e, comunque, della scuola
e della cultura.

Ogni contratto di sponsorizzazione non puo prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della
dignita scolastica e della morale comune.

Il contratto di sponsorizzazione non deve prevedere nelle condizioni vincoli o oneri derivanti
dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli alunni e/o della scuola.

Il Dirigente Scolastico quale rappresentante dell’Istituto gestisce il reperimento e 'utilizzo delle risorse
finanziarie messe a disposizione della scuola da sponsor o da privati.

Per l'individuazione degli sponsor e l'avvio della relazione con la scuola puo avvalersi della
collaborazione dei docenti

appositamente incaricati o dei genitori.

II Dirigente dispone l'utilizzo delle risorse integrandole ai fondi della scuola per la realizzazione del
PTOF o per la realizzazione di progetti specifici elaborati dalla scuola anche in collaborazione con gli
esperti degli sponsor.

Il contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.
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La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non pud comportare, in nessun caso, la
comunicazione allo sponsor dei nominativi e degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o
comunicazioni istituzionali. Ne consegue il dovere per le amministrazioni scolastiche di astenersi dal
comunicare dati personali allo sponsor.

I Consiglio d'Istituto da mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e le garanzie offerte dal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto, che sara poi sottoposto
al C.d.I. per la relativa ratifica.

b) Contributi liberali
La sponsorizzazione delle attivita della scuola € ammessa anche come contributo liberale a sostegno del
PTOF da esercitarsi in modo estemporaneo.

9 Utilizzazione di locali o beni appartenenti alla istituzione scolastica da parte di soggetti
terzi

L'utilizzo temporaneo dei locali scolastici da parte di associazioni, dei genitori e degli insegnanti
continua ad essere regolamentato in conformita al Regolamento di Istituto e al protocollo di intesa con
I’Ente comunale. Il Dirigente Scolastico puo direttamente stipulare convenzioni, contratti e protocolli
d’intesa con i richiedenti. L'utilizzazione dei locali potra essere temporanea e dovra essere compatibile
con le finalita dell’Istituto stesso relativamente ai compiti educativi e formativi.

I1 Concessionario potra utilizzare i locali della scuola anche nel periodo di sospensione delle attivita
didattiche, secondo un calendario concordato preventivamente. Assume la custodia del bene e ne
risponde a tutti gli effetti di legge, esonerando la scuola e I'ente proprietario dalle spese connesse
all’utilizzo.

Il Concessionario ha 1'obbligo di disporre tutto quanto necessario affinché i locali e le attrezzature
assegnati siano riconsegnati nello stesso stato di conservazione in cui si trovano al momento della
concessione.

L'Istituto e le autorita scolastiche sono esenti da qualsiasi responsabilita per danni a persone o cose che
dovessero derivare dall'uso dei locali nel periodo di utilizzo da parte dei concessionari.

[ firmatari della richiesta di concessione dei locali e delle attrezzature assumono personalmente ed in
solido con 1'Ente, Associazione ed Organizzazione che rappresentano, la responsabilita della
conservazione dell'immobile e delle attrezzature esistenti all'interno dei locali. Pertanto, sono a loro
carico tutti i danni da chiunque causati durante lo svolgimento dell'attivita oggetto della concessione
d’uso.

Il Concessionario dovra stipulare una polizza assicurativa con un istituto assicurativo per la
responsabilita civile verso terzi e per eventuali danni ai beni della scuola concessi in uso.

L’Istituto declina ogni responsabilita in ordine a materiale, oggetti o altre cose che vengano lasciati
incustoditi nei locali al termine delle attivita svolte.

E data facolta al Consiglio di Istituto o all’ente amministrativo locale di riferimento di concedere
esenzioni o riduzioni del rimborso spese quando si tratti di attivita di particolare rilevanza promossa da
Enti pubblici ed Enti morali o altri Enti e Associazioni, per particolari fini di natura morale, sociale e
culturale (es. concorsi pubblici, assemblee su temi di pubblico interesse, convegni di studio e culturali,
stage formativi, etc.). E da ritenersi comunque gratuita la concessione qualora venga richiesta da Enti
morali ed Enti pubblici per motivi di pubblico interesse e per la durata non superiore a giorni 3.
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Il Dirigente Scolastico provvedera a relazionare al Consiglio di Istituto in merito alle autorizzazioni
concesse e a eventuali risorse provenienti dalle stesse nella prima seduta utile dell’'organo collegiale e
provvedera alla destinazione delle eventuali erogazioni liberali pervenute.

Il Concessionario potra prevedere restituzione in ore di lezioni/attivita/laboratori da concordare e
dettagliare in fase di concessione.

Per quanto non previsto dal presente Regolamento si fa espresso rinvio alle disposizioni di legge
vigenti applicabili alla fattispecie delle situazioni descritte.

d) Convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola per conto terzi.

Il Dirigente dispone convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola per attivita che siano
previste dal PTOF. Contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti
(vedere Titolo IV).

)] Partecipazione a progetti internazionali.

Il Dirigente, acquisita la deliberazione degli organi collegiali, sottoscrive I'accordo di collaborazione e/o
di partecipazione, dando successiva informazione al Consiglio d’Istituto dell’avvenuta autorizzazione e
dell'importo del finanziamento da iscrivere nel Programma Annuale nell’apposito aggregato.

Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (benché rimborsabili da fondi europei o privati) relative alla
partecipazione degli studenti o all’accoglienza di terzi per programmi di visite e di scambi
internazionali, 'adesione al Progetto deve essere preventivamente deliberata dal Consiglio di Istituto.

TITOLO IV - OBBLIGHI E FACOLTA DI ADESIONE A CONVENZIONI E STRUMENTI DI ACQUISTO

CENTRALIZZATI

Art. 11 - Sistema convenzionale Consip e acquisti in e-procurement (MePA)

Ai sensi della L. 228/2012, a decorrere dall’l gennaio 2013, le istituzioni scolastiche sono tenute ad
approvvigionarsi dei beni e servizi utilizzando le convenzioni-quadro stipulate da CONSIP. L’utilizzo
delle convenzioni puo riguardare acquisti di valore sia inferiore sia superiore alla soglia comunitaria.
Per i beni e servizi che non sono ancora oggetto di convenzioni-quadro e in caso di motivata urgenza, il
Dirigente Scolastico puo procedere mediante le procedure di scelta del contraente disciplinate dal D.
Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii, stipulando contratti sottoposti a condizione risolutiva nel caso di
sopravvenuta disponibilita della relativa convenzione. L'attivazione di una procedura di acquisto fuori
convenzione Consip deve essere subordinata alla preliminare verifica da parte del Dirigente Scolastico
della presenza o meno del bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell'ambito delle
convenzioni Consip, ovvero ad una analisi di convenienza comparativa.

Qualora all'esito della verifica/analisi risulti la indisponibilita della convenzione Consip ovvero emerga
che il corrispettivo dell'affidamento sia inferiore a quello messo a disposizione dalla convenzione
Consip, il Dirigente Scolastico deve attestare di aver provveduto a detta verifica/analisi, dando
adeguato conto delle risultanze della medesima (ad es. stampa dell'esito della verifica e acquisizione a
protocollo, dichiarazione circostanziata dell'esito dell'analisi di convenienza comparativa etc.).

Ai sensi dell’art. 1 c. 450 della L. 296/2006, cosi come modificato dall’art. 1 ¢. 150 della L. 228/2012,
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non sussiste attualmente per le I1.SS. 'obbligo di acquisto sotto la soglia comunitaria mediante Mercato
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA).
Nel rispetto dei criteri di digitalizzazione e di dematerializzazione delle procedure di acquisto, nonché
dei principi di economicita e trasparenza, per le acquisizioni in economia e preferibile procedere
attraverso il ricorso al mercato elettronico (MEPA). L'Istituzione Scolastica & obbligata a ricorrere al
MEPA solo in caso di approvvigionamento di beni e servizi informatici e di connettivita (L. 208/2015
art. 1 comma 512).
E obbligatorio, invece, il ricorso alle Convenzioni quadro attive sul portale CONSIP.
L’attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione CONSIP, deve essere subordinata alla
preliminare verifica da parte del DSGA della presenza o meno del bene/servizio/insieme di beni e
servizi richiesti nell’'ambito delle convenzioni CONSIP ovvero ad una analisi di convenienza
comparativa.
Qualora all’esito della verifica/analisi risulti la indisponibilita della convenzione CONSIP ovvero emerga
che il corrispettivo dell’affidamento sia inferiore a quello messo a disposizione dalla convenzione
CONSIP, il Dirigente Scolastico deve attestare di aver provveduto alla verifica/analisi, dando adeguato
conto delle risultanze della medesima e documentando la mancanza del bene o servizio (ad es. stampa
della schermata visibile a video relativa all’esito della verifica e acquisizione a protocollo).
L’amministrazione scolastica pud procedere ad acquisti autonomi (fuori convenzione CONSIP)
esclusivamente a seguito di apposita autorizzazione specificamente motivata resa dal Dirigente
Scolastico e trasmessa al competente ufficio della Corte dei conti, qualora il bene o il servizio oggetto di
convenzione non sia idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per
mancanza di caratteristiche essenziali (L. 208/2015, c. 510. Nota MIUR n. 1711/2019, Quaderno n. 1,
giugno 2019)
L’amministrazione scolastica pud procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi
informatici e di connettivita al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP
(Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione), esclusivamente a
seguito di apposita autorizzazione motivata del Dirigente Scolastico, qualora il bene o il servizio non sia
disponibile o idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione ovvero in casi
di necessita ed urgenza comunque funzionali ad assicurare la continuita della gestione amministrativa
Gli approvvigionamenti effettuati ai sensi del presente comma sono comunicati all'ANAC e all'Agid (L.
208/2015,cc. 512 e 516. Quaderno n. 1, luglio 2020)
Resta pertanto possibile procedere ad acquisti “extra Consip” mediante ordinaria contrattazione nelle
seguenti ipotesi:

a) in caso di indisponibilita di convenzione attiva Consip aventi ad oggetto il bene o il servizio da

acquistare
b) in caso di minimi di acquisto superiori a quanto necessario per la scuola
¢) qualora il bene o il servizio oggetto di convenzione non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento
dello specifico fabbisogno dell'amministrazione per mancanza di caratteristiche essenziali

Inoltre si precisa che per tutti i contratti stipulati mediante procedure autonome, al di fuori delle
convenzioni Consip, si procedera ad esercitare la facolta di recesso se I'operatore economico non
acconsentira a modificare il contratto secondo le condizioni migliorative fornite da Consip con
convenzioni sopraggiunte successivamente alla stipula del contratto.

E consentito ricorrere ad Accordi di rete per gli affidamenti e gli acquisti.
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TITOLO V - PROCEDURE NEGOZIALI SOTTO SOGLIA

Art. 12 - Attivita istruttoria

L'Istituto Scolastico procede all'affidamento previa Determina di indizione della procedura negoziale
(commi 1 e 2, art. 17 del Codice), individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte.

Art. 13 - Affidamento diretto

L'affidamento diretto da parte del Dirigente Scolastico € consentito per l'acquisto di servizi o beni di
valore inferiore alla soglia comunitaria di € 140.000.

E fatta sempre salva la possibilita da parte del RUP di ricorrere alle procedure ordinarie e quella
negoziale di cui alla lettera b) del comma 1 dell'art. 50 del D. Lgs. 36/2023 anche per tali importi e/o
qualora le esigenze del mercato suggeriscano di assicurare il massimo confronto concorrenziale.

Art. 14 - Procedura negoziale semplificata

Per acquisizioni con procedura negoziale di cui alla lettera c), d), ) del comma 1 dell'art. 50 del Codice,
la scelta dei soggetti da invitare alla procedura avviene con le modalita di cui al precedente articolo, con
individuazione di almeno 5 concorrenti idonei (se in tal numero ne sussistano per l'acquisizione di
servizi e forniture, 10 in caso di lavori).

TITOLO VI - AFFIDAMENTO ED ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Art. 15 - Avvio procedura

L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Determina a
contrarre di indizione della procedura di affidamento.
La determina a contrarre € l'atto, di spettanza dirigenziale, con il quale la stazione appaltante di
una pubblica
amministrazione, manifesta la propria volonta di stipulare un contratto.
Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti decretano o
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli
operatori economici e delle offerte (D. Lgs. 36/2023, art. 17 - Fasi delle procedure di affidamento).
Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici la stazione appaltante con apposito
atto, adottano la decisione di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte che contenga, in modo semplificato:
a) l'oggetto dell’affidamento
b) l'importo
c) il fornitore
d) le ragioni della scelta del fornitore, in particolare di essere in possesso di «documentate
esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli
iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante» (artt. 50 e 100 del D. Lgs. 36/2023)
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e) il possesso da parte sua dei requisiti di ordine generale (ai sensi art. 94 e successivi D. Lgs 36/2023)
f) nonché il possesso dei requisiti di idoneita professionale, capacita economica finanziaria e
capacita tecniche professionali (di cui art. 100 e successivi del D. Lgs 36/2023), ove richiesti

La procedura prende avvio con la determina a contrarre ovvero con atto a essa equivalente. In
applicazione dei principi di imparzialita, parita di trattamento, trasparenza, la determina a contrarre
ovvero l'atto a essa equivalente contiene, almeno:

a) l'indicazione dellinteresse pubblico che si intende soddisfare;

b) le caratteristiche delle opere, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare;

¢) limporto massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile;

d) laprocedura che siintende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni;

e) icriteriper la selezione degli operatori economici e delle offerte;

f) nonché le principali condizioni contrattuali

Art. 16 - Garanzie a corredo dell’offerta e garanzie definitive

L’art. 53 prevede che nelle procedure di affidamento la stazione appaltante non richieda la garanzia
provvisoria (art. 106), salvo che, nelle procedure di cui alle lettere c), d) ed e) dello stesso comma 1
dell’art. 50, in considerazione della tipologia e specificita della singola procedura, ricorrano particolari
esigenze che ne giustifichino la richiesta.

Le esigenze particolari sono indicate nella decisione di contrarre oppure nell’avviso di indizione della
procedura o in altro atto equivalente.

Quando e richiesta la garanzia provvisoria, il relativo ammontare non pud superare I'1% dell'importo
previsto nell’avviso o nell’'invito per il contratto oggetto di affidamento.

La garanzia provvisoria puo essere costituita sotto forma di cauzione oppure di fideiussione.

In casi debitamente motivati & facolta della stazione appaltante non richiedere la garanzia definitiva per
I'esecuzione dei contratti. Quando richiesta, la garanzia definitiva & pari al 5% dell'importo contrattuale

Art. 17 - Verifiche

Le verifiche dei requisiti degli operatori economici sono effettuate a norma dell'art. 94 e successivi del
Codice.

Ai fini dell'aggiudicazione, nei casi di cui al comma 1, lettere a) e b), dell'art. 50 del Codice, le stazioni
appaltanti verificano esclusivamente i requisiti di carattere generale mediante consultazione della Banca
dati nazionale degli operatori economici di cui all'articolo 23. Gli operatori economici attestano con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione
richiesti. La stazione appaltante verifica le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione
individuato con modalita predeterminate ogni anno.

Le stazioni appaltanti possono decidere di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulta
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. Tale facolta e indicata espressamente nel
bando di gara o nella lettera di invito.

La verifica dei requisiti avviene sull'aggiudicatario. La stazione appaltante pud, comunque, estendere le
verifiche agli altri partecipanti. Le stazioni appaltanti devono verificare il possesso dei requisiti
economici e finanziari e tecnico- professionali, se richiesti nella lettera di invito.

Quando in conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali
dichiarati, la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale
garanzia definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla
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partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un
periodo da uno a 12 dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento.

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico- professionale
ed economico e finanziario, per la partecipazione alle procedure disciplinate dal presente codice e per il
controllo in fase di esecuzione del contratto della permanenza dei suddetti requisiti, & acquisita
esclusivamente attraverso la banca dati centralizzata gestita dal Ministero delle infrastrutture e dei

trasporti, denominata banca dati nazionale degli operatori economici.

Art. 18 - Aggiudicazione

I RUP puo motivatamente disporre di non procedere all’aggiudicazione in caso di offerta non congrua,
non conveniente o non idonea in relazione all'oggetto del contratto. In caso di esito positivo delle
verifiche di cui agli articoli precedenti, il RUP dispone 1'aggiudicazione definitiva, anche in presenza di
una sola offerta congrua, conveniente e idonea.

Art. 19 - Informazione, pubblicizzazione e responsabilita contabile

[ contratti e le convenzioni conclusi sono messi a disposizione del Consiglio di Istituto, sono pubblicati
sul sito della scuola in Albo, nonché inseriti in Amministrazione Trasparente.

Il Dirigente Scolastico aggiorna semestralmente il Consiglio di Istituto in merito ai contratti affidati
dall’istituzione

scolastica nel periodo di riferimento e agli altri profili di rilievo inerenti all’attivita negoziale.

E assicurato il diritto di accesso degli interessati alla documentazione inerente I'attivita contrattuale
svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia. Il rilascio delle copie della
documentazione in favore dei membri del Consiglio d’Istituto e degli altri Organi d’Istituto e gratuito e
subordinato a una richiesta nominativa e motivata.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi cura che i contratti stipulati per I'acquisto di beni e
servizi siano pubblicati nell’albo on-line presente sul sito web dell’Istituto e nelle previste sezioni della
Amministrazione trasparente, ai sensi della Legge 190/2012 e del D. Lgs. 33/2013.

Art. 20 - Accesso agli atti

Per la disciplina dell'accesso agli atti inerenti alle procedure di cui al presente regolamento, si
applicano, anche per quanto non espressamente previsto da questo articolo, le disposizioni normative
di cui agli articoli 13 e 79 del Codice, nonché della Legge n. 241/1990.

Art. 21 - Tracciabilita dei flussi finanziari

Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo strumento
del bonifico bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a garantire la piena tracciabilita delle
operazioni (Leggen.136/2010 - D.L. n. 128/2010 - Legge n. 217/2010).

A tale fine i fornitori hanno 'obbligo di comunicare all’Istituzione Scolastica gli estremi identificativi dei
conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accrediti in esecuzione dei
contratti pubblici, nonché di indicare le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare
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su tali conti.
L’Istituzione Scolastica ha 'obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il “Codice Identificativo di
Gara” (CIG).
Sono esclusi dall’obbligo di indicazione del CIG:
- le spese relative a incarichi di collaborazione ex art. 7 comma 6 del D. Lgs. n. 165/2001 (incarichi
occasionali di collaborazione per esigenze cui non é possibile far fronte con proprio personale) qualora
il contratto venga stipulato direttamente con I’esperto individuato;
- le spese effettuate con il Fondo Economale per le Minute Spese;
-ipagamenti a favore dei dipendenti e relativi oneri;
- i pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubblici servizi.

Art. 22 - Verifica delle forniture e delle prestazioni - Commissione collaudo

[ servizi e le forniture acquistati nell'ambito del presente Regolamento sono soggetti ad attestazione di
regolare fornitura e/o a collaudo per certificare che I'oggetto del contratto in termini di prestazioni,
obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto
delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali.

Il pagamento delle fatture potra essere disposto solo dopo l'emissione del certificato di collaudo o
dell’attestazione di

regolarita della fornitura.

Le operazioni di collaudo vengono svolte dal personale della scuola munito di adeguata competenza
tecnica e nominato dal Dirigente Scolastico. Del collaudo é redatto apposito verbale. I criteri funzionali
alla nomina del collaudatore vengono individuati di volta in volta dal Dirigente Scolastico che potra
valutare 'opportunita di ricorrere alla commissione collaudo gia individuata in modo permanente. Le
stazioni appaltanti nominano da uno a tre collaudatori scelti tra i propri dipendenti o tra i dipendenti di
altre amministrazioni pubbliche, con qualificazione rapportata alla tipologia e caratteristica del
contratto, in possesso dei requisiti di moralita, competenza e professionalita.

Per i contratti di servizi e forniture la verifica di conformita é effettuata dal RUP o, se nominato, dal
direttore dell’esecuzione. Per servizi e forniture caratterizzati da elevato contenuto tecnologico oppure
da elevata complessita o innovazione, le stazioni appaltanti possono prevedere la nomina di uno o piu
verificatori della conformita diversi dal RUP o dal direttore dell’esecuzione del contratto.

Non possono essere affidati incarichi di collaudo e di verifica di conformita, tra gli altri, a:

- dipendenti appartenenti ai ruoli della pubblica amministrazione in servizio oppure in
trattamento di quiescenza, per appalti di lavori pubblici di importo pari o superiore alle soglie di
rilevanza europea ubicati nella regione o nelle regioni dove ¢ svolta per i dipendenti in servizio
oppure € stata svolta per quelli in quiescenza, I'attivita di servizio

- coloro che hanno comunque svolto o svolgono attivita di controllo, verifica, progettazione,
approvazione, autorizzazione, vigilanza o direzione sul contratto da collaudare

- coloro che hanno partecipato alla procedura di gara

I collaudo finale o la verifica di conformita devono essere completati non oltre sei mesi
dall’'ultimazione dei lavori o delle prestazioni, di particolare complessita, per i quali il termine puo
essere elevato sino ad un anno. Il certificato di collaudo ha carattere provvisorio e assume carattere
definitivo dopo due anni dalla sua emissione. Decorso tale termine, il collaudo si intende tacitamente
approvato ancorché l'atto formale di approvazione non sia stato emesso entro due mesi dalla scadenza
del medesimo termine.

Salvo quanto disposto dall’art. 1669 del Codice civile, I'appaltatore risponde per la difformita e i vizi
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dell’opera, se
riconoscibili, purché denunciati dalla stazione appaltante prima che il certificato di collaudo assuma
carattere definitivo.

Art. 23- Risoluzione e recesso

In caso di annullamento ovvero revoca in autotutela dell'aggiudicazione, I'Amministrazione recede dal
contratto, ove gia stipulato. E prevista la corresponsione di un indennizzo esclusivamente nell’ipotesi di
revoca, ai sensi dell'art. 21 quinquies, comma 1, della Legge n. 241 del 1990 e successive modifiche ai
sensi dell’art.3 del D. Lgs. 104/2010.

TITOLO VII - CRITERI PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI ESTERNI

Per i contratti di prestazione d’opera si fa riferimento all’art. 7, comma 6, del D.lgs. 30 marzo 2001, n.
165, alla Circolare 11 marzo 2008, n. 2 della Funzione Pubblica, agli art. 44 e 45, comma 2, lettera h, del
Decreto Interministeriale n. 129/18;

Art. 24 - Individuazione del fabbisogno e dei requisiti oggettivi

All'inizio dell’anno scolastico il Dirigente, sulla base dei progetti e delle attivita di ampliamento e/o
arricchimento dell’offerta formativa previsti dal PTOF, verifica la possibilita di corrispondere a tale
esigenza con il personale in servizio presso l'istituzione scolastica attraverso interpelli interni tenendo
conto delle mansioni esigibili e della compatibilita dell’incarico; nel caso di impossibilita in tal senso
decide il ricorso ad una collaborazione esterna secondo le modalita indicate nei successivi articoli.

Art. 25 - Pubblicazione degli avvisi di selezione

Compatibilmente con le disponibilita finanziarie, il Dirigente individua le attivita e gli insegnamenti per
i quali possono essere conferiti contratti ad esperti esterni o possono essere stilate convenzioni con
Enti e/o Associazioni e ne da informazione con uno o piu avvisi da pubblicare all’albo, sul proprio sito
web.

Il periodo massimo di validita per ogni contratto/convenzione é di anni uno, salvo deroghe particolari,
di volta in volta deliberate dal Consiglio di Istituto.

Il contratto/convenzione e stipulato con esperti (o Enti e/o Associazioni) che siano in grado di offrire la
necessaria esperienza tecnico-professionale nell’attivita o nell'insegnamento richiesto.

Per ciascun avviso dovranno essere specificati i seguenti elementi: a. la definizione circostanziata
dell'oggetto dell'incarico, eventualmente con riferimento espresso ai piani, ai programmi o all'ambito
disciplinare; b. gli specifici requisiti culturali e professionali richiesti per lo svolgimento della
prestazione; c. la durata dell'incarico, intesa in termini di inizio e di conclusione della prestazione e/o il
numero delle ore di attivita; d. il luogo dell'incarico e le modalita di realizzazione del medesimo; e. il
compenso per la prestazione, adeguatamente motivato, e tutte le informazioni correlate; f. il termine
per la presentazione dei curricula e delle relative offerte, il termine entro il quale sara resa nota la
conclusione della procedura, nonché i criteri attraverso i quali avviene la comparazione; g. I'eventuale
previsione di un colloquio cui sottoporre l'aspirante; h. la dichiarazione dell'interessato, se si tratta o
meno di personale estraneo alla Pubblica Amministrazione e della sua precisa posizione giuridica e
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fiscale.

Art. 26 - Criteri di selezione ed individuazione degli esperti esterni
Per 'ammissione alla selezione per il conferimento dell'incarico di esperto esterno occorre:

a. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’'Unione europea;
b. godere dei diritti civili e politici;
c. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano

I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi
iscritti nel casellario giudiziale;
non essere sottoposto a procedimenti penali;
essere in possesso di titoli e della particolare e comprovata esperienza professionale
strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta.
Nel caso di esperto dipendente pubblico, I'affidamento dell'incarico avverra previa acquisizione
dell’autorizzazione da parte dell’amministrazione di appartenenza, in applicazione dell’art. 58 del D.
Lgs.n.29/1993 e ss.mm.ii.
Sono esclusi dall' ambito di applicazione del presente Regolamento i docenti di altre istituzioni
scolastiche, ai quali si applica I'art. 35 del CCNL del personale del comparto “Scuola” 2007.
Gli avvisi dovranno indicare modalita e termini per la presentazione delle domande, i titoli che
saranno valutati, la documentazione da produrre nonché I'elenco dei contratti che si intendono stipulare.
Ciascun aspirante in possesso dei requisiti, nel termine che sara stabilito dal Dirigente Scolastico, puo
presentare domanda alla scuola ai fini dell'individuazione dei contraenti cui conferire il contratto. Il
ricorso ad esperti esterni dovra avvenire solo e soltanto dopo aver preliminarmente accertata
'oggettiva impossibilita di utilizzare risorse umane disponibili all'interno dell’Istituto.
Gli esperti esterni cui conferire i contratti sono selezionati mediante valutazione comparativa dei
curricula (in casi previsti e possibile anche tramite colloquio).
La selezione € operata dal Dirigente Scolastico il quale potra avvalersi, per la scelta, della consulenza di
apposita Commissione avente un numero dispari di membri e presieduta dal Dirigente Scolastico o da
un suo delegato. | membri della Commissione sono nominati dal Dirigente Scolastico.
La valutazione comparativa dei curricula e effettuata sulla base di criteri fissati per ogni figura richiesta
da scegliere, a titolo esemplificativo tra i seguenti criteri:
a. possesso della laurea specifica o titolo equipollente;
b. possesso di una seconda laurea (vecchio ordinamento o laurea quinquennale nuovo
ordinamento)
c. possesso di titoli specifici e/o abilitazione e/o specializzazione e/o corso di formazione
afferenti la tipologia di intervento;
esperienza di docenza specifica nel settore di pertinenza;
esperienze lavorative nel settore di pertinenza;
competenze informatiche certificate;
qualita del progetto didattico relativo all’iniziativa posta a bando (se previsto);
pubblicazioni pertinenti all’area progettuale.
Potra essere richiesta la presentazione di uno specifico progetto formativo valutato dalla commissione
da lui nominata. Nel caso di stipulazione di contratti d’opera per attivita che debbano essere svolte da
soggetti che operino nel campo dell’arte, dello spettacolo, dello sport o dei mestieri artigianali, alla
valutazione dei titoli culturali si sostituisce la verifica delle competenze acquisite con certificazioni
tangibili quali, ad esempio, partecipazione a mostre, lavori prodotti, lavoro subordinato o autonomo
presso esercizi o aziende specializzate nel settore richiesto, etc.

Sm oo

A parita di punteggio, sara collocato prima nella graduatoria I'esperto con minore anzianita anagrafica.
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Non saranno prese in considerazione candidature di soggetti che non dichiarino la propria disponibilita
ad adattarsi al calendario delle attivita didattiche, cosi come esso verra fissato dall’Istituto.

[ criteri sopraindicati sono applicabili anche al personale della Scuola, al personale docente
Universitario e al personale delle Pubbliche amministrazioni, personale che dovra, ovviamente,
assoggettarsi al bando.

Eventuali ulteriori criteri potranno essere considerati nel caso lo richiedesse l'area progettuale
interessata. Nel caso dovesse pervenire una sola candidatura, il Dirigente potra stipulare il contratto con
I'esperto, purché questi sia ritenuto idoneo all’attivita da svolgere.

Nel caso la selezione si concludesse con una sola offerta e questa fosse ritenuta valida dalla Commissione
giudicatrice,

il Dirigente potra stipulare il contratto con I'esperto.

Qualora non pervenisse alcuna candidatura, il Dirigente provvedera ad un affido diretto con l'esperto,
purché questi sia ritenuto idoneo all’attivita da svolgere.

L'Istituto puo conferire ad esperti esterni incarichi di collaborazione in via diretta, senza lI'espletamento
di procedure comparative, quando ricorrano le seguenti situazioni:

a) prestazioni meramente occasionali che si esauriscano in una prestazione episodica,
caratterizzata da un rapporto “intuitu personae”, che consenta il raggiungimento del fine
comportando un costo equiparabile ad un rimborso spese e comunque di modica entita, che il
collaboratore svolga in maniera saltuaria (Circ. 2/2008);

b) qualora non fosse presentata alcuna domanda a seguito dell'avviso di cui al precedente articolo
del presente regolamento, oppure nel caso in cui le candidature non presentino professionalita e
competenze adeguate alle richieste;

¢) quando si renda necessario il ricorso a specifica professionalita insostituibile con altra figura
(es.RSPP e/o Medico Competente).

Art. 27 - Impedimenti alla stipula del contratto

[ contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi dell’art. 7 comma 6 del D. Lgs.
n. 165/2001, soltanto per le prestazioni e le attivita:
- che non possono essere assegnate al personale dipendente per mancanza di specifiche competenze
professionali;
- che non possono essere espletate dal personale dipendente per indisponibilita o coincidenza di
altri impegni di lavoro;
- di cui sia comunque opportuno/obbligatorio il ricorso a specifica professionalita esterna.

Art. 28 - Autorizzazione dipendenti pubblici e comunicazione alla Funzione Pubblica

Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente Regolamento con i dipendenti di altra
amministrazione pubblica & richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione
dell’'amministrazione di appartenenza di cui all’art. 53 del D. Lgs. n. 165 del2001.

L’elenco dei contratti stipulati con i soggetti di cui ai precedenti articoli & comunicato annualmente al
Dipartimento della Funzione Pubblica entro i termini previsti dall’art. 53, commi 12 e 16 del citato D. Lgs.
n.165/2001.

Art. 29 - Stipula, durata del contratto e determinazione del compenso

I1 Dirigente Scolastico nei confronti dei candidati selezionati provvede alla stipula del contratto. Nel
contratto devono essere specificati:

- I'oggetto della prestazione,

- il progetto di riferimento,
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- i termini di inizio e di conclusione della prestazione,

- il corrispettivo della prestazione al lordo dei contributi previdenziali, se dovuti, ed erariali e della
percentuale dei contributi da versare a carico dellAmministrazione (Inps e Irap) nella misura
massima effettuabile prevista dalle disponibilita di bilancio per 'attuazione del progetto,

- le modalita del pagamento del corrispettivo,

- le cause che danno luogo a risoluzione del contratto ai sensi dell’art. 1456 del C.C. e le condizioni
per il ricorso delle parti al recesso unilaterale nonché le penali da applicare in caso di recesso
unilaterale del fornitore e/o in caso di fornitura difforme da quanto previsto nel contratto.

Il Dirigente pud procedere ad affido diretto qualora, in relazione alle specifiche competenze richieste, il

professionista esterno sia 'unico in possesso di tali competenze.

Non é ammesso il rinnovo del contratto di collaborazione. Il committente pud prorogare, ove ravvisi un

motivato interesse, la durata del contratto solo al fine di completare i progetti e per ritardi non

imputabili al collaboratore, fermo restando il compenso pattuito per i progetti individuati.

L’ufficio competente provvede alla determinazione del compenso che deve essere stabilito in funzione

dell’attivita oggetto dellincarico, della quantita e della qualita dell’attivita. La determinazione dei

corrispettivi per i contratti di cui al presente articolo sara effettuata in base ai finanziamenti di cui

I'Istituto disporra per ciascun progetto/attivita. I compenso dovra essere stabilito in funzione

dell’attivita oggetto dell'incarico, della quantita e della qualita dell’attivita, dell’eventuale utilizzazione

da parte del collaboratore di mezzi e strumenti propri, anche con riferimento ai valori di mercato.

Deve comunque essere assicurata la proporzionalita con l'utilita conseguita dall'amministrazione. La

misura del compenso orario lordo ovvero di quello forfetario per le prestazioni effettuate dal personale

esterno alla scuola non potra essere superiore ai parametri previsti dalla circolare del Ministero del

Lavoro n. 41/2003.

Il compenso massimo, fatte salve le deroghe di cui sopra, & cosi definito:
- al personale della scuola si applicano le tariffe orarie previste dal CCNL corrispondenti al profilo
professionale e da quanto concordato nella contrattazione integrativa d’Istituto, quando la norma
demanda a quest'ultima di doverne stabilire il compenso orario.
- personale estraneo all’Amministrazione, impegnato in altre tipologie di attivita: con il prestatore
d'opera € possibile concordare un compenso, anche forfettario, diverso da quello fissato dalle tabelle
annesse al CCNL: l'art. 2233 del Codice civile precisa che in ogni caso il compenso deve essere adeguato
all'importanza dell'opera e al decoro della professione. Pertanto, qualora siano richieste professionalita
tali da giustificarne il superamento, nello stabilire il compenso, si puo fare riferimento ai compensi
fissati dal D.I. 326 del 12/10/1995 oppure alla Circolare del Ministero del Lavoro n. 2 del 2/2/2009. Nel
caso di compenso eccedente l'importo tabellare, nell'affidare l'incarico, sara necessario motivarlo
adeguatamente, in quanto le caratteristiche del progetto presuppongono professionalita tali da
giustificare il maggiore compenso.

Per quanto riguarda PON, POR, PNRR, PN e altri finanziamenti europei si dovra fare riferimento, altresi,

ai costi orari stabiliti nelle rispettive Linee Guide.

Prestazioni di particolare rilievo e/o prestigio saranno valutate di volta in volta.

La liquidazione del compenso avviene, di norma, al termine della collaborazione salvo diverso espresso

accordo scritto, in correlazione alla conclusione di fasi dell’attivita oggetto dell'incarico. E fatto divieto

di anticipazione di somme. Ai collaboratori non compete alcun trattamento di fine rapporto, comunque

denominato.

In caso di partecipazione ad attivita o progetti deliberati dagli organi competenti ed inseriti nel PTOF di

esperti a titolo gratuito, con gli stessi dovra comunque essere formalizzato un incarico scritto in cui

dovranno essere indicati, tra I'altro, le modalita della prestazione e gli obblighi delle parti.

Sebbene l'attivita sia prestata a titolo gratuito, dovra essere prevista la copertura assicurativa
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antinfortunistica e per la R.C. per la specifica responsabilita civile per la vigilanza sugli alunni.

Nei confronti dei candidati selezionati, il Dirigente Scolastico provvede alla stipula del contratto che e
sottoscritto da entrambi i contraenti.

La natura giuridica del rapporto che s'instaura con l'incarico di collaborazione & quella di rapporto
privatistico qualificato come prestazione d'opera intellettuale. La disciplina che lo regola €, pertanto,
quella stabilita dagli artt. 2222 e seguenti del Codice civile.

[ contratti di cui al presente regolamento non possono avere durata superiore ad un anno e non sono
rinnovabili, salvo delibera del Consiglio d'Istituto. Non sono rinnovabili i contratti oggetto di
risoluzione o di recesso.

La documentazione relativa al contratto di prestazione d'opera € tenuta dal Direttore SGA ed € soggetta
agli adempimenti in materia di trasparenza e pubblicita degli atti.

Art. 30 - Verifica dell’esecuzione e del buon esito dell’'incarico

Il Dirigente Scolastico verifica periodicamente il corretto svolgimento dell’incarico, particolarmente
quando la realizzazione dello stesso sia correlata a fasi di sviluppo, mediante verifica della coerenza dei
risultati conseguiti rispetto agli obiettivi affidati.

Qualora i risultati delle prestazioni fornite dal collaboratore esterno risultino non conformi a quanto
richiesto sulla base del disciplinare di incarico, ovvero siano insoddisfacenti, il Dirigente puo richiedere
al soggetto incaricato di integrare i risultati, entro un termine stabilito, ovvero puo risolvere il contratto
per inadempienza.

Qualora i risultati siano soltanto parzialmente soddisfacenti e non vengano integrati, il Dirigente, sulla
base dell’esatta quantificazione delle attivita prestate, puo provvedere alla liquidazione parziale del
compenso originariamente stabilito. 11 Dirigente Scolastico verifica 'assenza di oneri ulteriori,
previdenziali, assicurativi e la richiesta di rimborsi spese diversi da quelli eventualmente gia previsti ed
autorizzati.

La liquidazione del compenso avverra previa relazione conclusiva sottoscritta dal referente di progetto
dalla quale si evinca il numero effettivo delle ore prestate.

Art. 31 - Rescissione del contratto

L'Amministrazione scolastica si riserva il diritto di verificare in ogni momento l'adeguatezza del
servizio prestato dal soggetto aggiudicatario.

Nel caso di inadempienze e inadeguatezza dei servizi offerti e nel caso che, dalla verifica delle
autodichiarazioni/autocertificazioni, queste risultassero mendaci, 1I'Amministrazione scolastica
procede, nei modi e termini previsti dalle norme vigenti, alla risoluzione unilaterale del contratto, senza
oneri aggiuntivi rispetto alle prestazioni fino a quel momento erogate.

Nel caso di inadempienze riferite a comportamenti offensivi e irrispettosi verso gli alunni,
I'Amministrazione scolastica procede alla rescissione immediata del contratto.

Qualora il soggetto aggiudicatario decida unilateralmente la rescissione del contratto, non sara
corrisposto alcun compenso per le prestazioni fino a quel momento erogate, fatte salve motivazioni di
salute debitamente documentate.

TITOLO VIII - INVENTARIO DEI BENI
Art. 32 - Inventario dei beni

[ beni durevoli, previo positivo collaudo, saranno assunti nell'inventario dell’Istituto, secondo quanto
previsto dagli
articoli 31 e ss del novellato D.M. n. 129/2018.
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A seconda della tipologia di spesa i beni potranno essere inventariati tenendo presente I'art. 816 del
Codice Civile, secondo il principio dell’'Unitarieta delle Cose Composte, etc.

[ laboratori saranno inventariati tenuto conto di quanto gia specificato laddove il bene non risulti
scorporabile nelle sue componenti. In caso contrario ad ogni singolo bene ¢ attribuito il valore riportato
nella fattura per ogni sua componente.

TITOLO IX - FONDO ECONOMALE PER LE MINUTE SPESE
Art. 33 - Disciplina generale

Il presente Regolamento disciplina le modalita di utilizzo del Fondo Economale per le Minute Spese
relative all’acquisizione di beni e/o servizi occorrenti per il funzionamento dei servizi dell’istituzione
scolastica ai sensi degli artt. 21 e 45 del D.M. n. 129/2018.

Art. 34 - Competenze del Direttore SGA nella gestione del fondo

La gestione del Fondo Economale per le Minute Spese & di competenza del Direttore SGA ai sensi
dell’art. 21 c. 4 del
D.M.n.129/2018.

Art. 35 - Costituzione del Fondo Economale

L’ammontare del Fondo Economale e stabilito nella misura di €. 1.000,00.

Nel caso in cui I'importo massimo stabilito dal Consiglio di Istituto dovesse risultare insufficiente, il
Dirigente Scolastico propone al Consiglio 'approvazione di una variazione al Programma Annuale per
elevare I'ammontare del fondo stesso. Tale fondo allinizio dell’esercizio finanziario & anticipato dal
Dirigente Scolastico al Direttore SGA con apposito mandato in partita di giro con imputazione all’aggregato
A02 Funzionamento amministrativo generale e da estinguersi attraverso sistemi “tracciabili” quali

bonifico bancario o assegno circolare non trasferibile.

Art. 36 - Utilizzo del Fondo Economale

A carico del Fondo Economale il Direttore SGA puo eseguire i pagamenti, anche di carattere occasionale e
che presuppongono urgenza, il cui pagamento per contanti si rende opportuno e conveniente, nel limite
massimo di spesa di € 150,00 IVA inclusa, relativi alle seguenti spese:

e carta

¢ cancelleria

e stampati

e giornali e riviste

¢ materiale informatico e software

¢ materiale tecnico-specialistico

¢ materiale di pulizia

¢ materiale per piccole riparazioni e manutenzioni di sussidi didattici, beni mobili, attrezzature,

macchine

e oneripostali e telegrafici

e carte e valori bollati

¢ rimborsi biglietti di trasporto/spese
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¢ altre spese di carattere occasionale che presuppongono l'urgenza il cui pagamento per contanti si
renda opportuno e conveniente

e tutte le altre spese non specificate nel comma precedente e di competenza del DSGA sono
considerate Minute Spese d’ufficio, ai fini della procedura di ordinazione e liquidazione, qualora
singolarmente non siano superiori a 150,00 euro IVA inclusa.

E vietato 'uso del Fondo Economale per le Minute Spese per acquisti per i quali sia in corso un contratto
d’appalto.

Art. 37 - Pagamento delle Minute Spese

[ pagamenti delle Minute Spese, di cui all’articolo precedente, sono ordinati con buoni di
pagamento numerati
progressivamente e firmati dal Direttore
SGA. Ogni buono deve contenere:
¢ ladata di emissione;

o l'oggetto della spesa;

¢ laditta fornitrice/personale autorizzato;

¢ l'importo della spesa;

e l'aggregato e I'impegno su cui la spesa dovra essere contabilizzata;

e l'importo residuo sull'impegno.
Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative delle spese: fattura quietanzata,
scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di bonifico bancario etc..
Laddove la spesa non sia documentata da fattura o ricevuta fiscale intestata all’istituzione scolastica,
ma solo da scontrino fiscale, il buono di pagamento dovra essere sottoscritto dal creditore e dovra
riportare la natura specifica della spesa.
Le spese devono essere preventivamente autorizzate dal DS e dal DSGA e richieste per iscritto.

Art. 38 - Reintegro del Fondo Economale per le Minute Spese

Nel caso in cui il DSGA prelevi inizialmente solo un acconto del Fondo Economale, in prossimita
dell’esaurirsi della disponibilita, presenta una nota riassuntiva adeguatamente motivata di tutte le
spese sostenute richiedendo al Dirigente Scolastico I'’emissione di un ulteriore mandato di acconto o di
saldo.

La reintegrazione, che puo essere totale o parziale, avviene con mandati emessi all’'ordine del Direttore
SGA, e da questi debitamente quietanzati. [ mandati sono tratti sugli aggregati di pertinenza secondo la
natura della spesa effettuata, (cioé al funzionamento amministrativo didattico generale ed ai progetti
cui si riferiscono le Minute Spese sostenute ed i relativi codici dei conti o sotto-conti del piano dei conti
corrispondenti alle spese effettuate). La documentazione da allegare alla richiesta di reintegro potra
essere costituita da regolare fattura, nota spese o da qualsiasi documento in cui figuri I'importo pagato,
la documentazione della ditta fornitrice e la descrizione dell’oggetto.

Infanzia Primaria Secondaria di primo grado

Rodari c.so Regina Margherita, 43 Fontana via Buniva, 19 Rosselli via Ricasoli, 15
Vanchiglietta via Manin, 20 Muratori via Ricasoli, 30



Istituto Comprensivo Statale “Gino Strada”
Via Ricasoli, 30 - 10153 Torino
Tel 011.01132032
E-mail: toic876001@istruzione.it
Sito web: www.icginostrada.edu.it
=5 C.F. 97718910017
ISTITUTO COMPRENSIVO Codice Univoco UF376Q

STRADA

Art. 39 - Le scritture contabili

Il Direttore SGA predispone il registro informatizzato delle Minute Spese in cui contabilizzare
cronologicamente tutte le

operazioni di cassa eseguite in conformita all’articolo 40, comma 1, lettera e) del D.I. n. 129/2018.

Nella registrazione va specificato il progetto e/o I'attivita al quale la spesa si riferisce e il conto o sotto-
conto collegato.

Art. 40 - Chiusura del Fondo Economale per le Minute Spese

Alla chiusura dell’esercizio, la somma messa a disposizione del Direttore SGA e rimasta inutilizzata deve
essere versata con una reversale a cura dello stesso, in conto partite di giro delle entrate assegnandola
all’aggregato A02 Funzionamento Amministrativo Generale.

Art. 41 - Controlli

Il servizio relativo alla gestione del Fondo Economale e soggetto a verifiche dell’organo di revisione per
cui il Direttore SGA deve tenere sempre aggiornata la situazione di cassa con la relativa documentazione.

Art. 42 - Altre disposizioni

E vietato all’Amministrazione ricevere in custodia denaro, oggetti e valori di proprieta privata.

TITOLO X - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 43 - Pubblicita

Il presente regolamento viene pubblicato nel sito istituzionale dell'Istituzione Scolastica nelle sezioni “Albo

on line”, “Regolamenti” ed “Amministrazione Trasparente/Bandi di gara e contratti”

Art. 44 - Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente Regolamento si rinvia alle vigenti disposizioni nazionali e
comunitarie in materia. Il presente regolamento restera in vigore fino all'adozione di un nuovo
regolamento. Il seguente regolamento annulla e sostituisce per novazione i precedenti regolamenti n° 3
Uso locali scolastici anno 2015, n°7 Regolamento attivita negoziale anno 2019, n° 8 Regolamento fondo
economale anno 2023
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